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% UNIDADE DE CONTROLE
INTERNO (UCI)

PREFEITURA MUNICIPAL DE
CENTENARIO DO SUL

INSTRUCAO NORMATIVA UCI N.° 02/2026

Regulamenta o fluxo de pagamentos no ambito da
Administracdo Publica Direta e Indireta do
Municipio de Centenario do Sul — PR estabelece a
proibicdo absoluta de pagamentos em contas
bancarias de terceiros para servidores, beneficiarios
de programas sociais fornecedores e credores, veda
expressamente qualquer excecdo sem amparo legal
especifico e da outras providéncias.

O CONTROLADOR INTERNO DO MUNICIPIO DE CENTENARIO DO
SUL, ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicbes constitucionais e legais,
especialmente com amparo no art. 31 e art. 74 da Constituigdo Federal de 1988, no art. 59 da
Lei Complementar Federal n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), e com fundamento
nos arts. 3°, 7° e 17 da Lei Municipal n° 3.197/2023 (Lei do Sistema de Controle Interno do
Municipio) — os quais conferem competéncia expressa ao Controlador/Coordenador da
Unidade de Controle Interno para emitir instrugdes normativas e orientacbes de observancia
obrigatdria voltadas a padronizacdo dos procedimentos de controle, disciplinamento de sua

atuacdo e saneamento de duvidas.

CONSIDERANDO a obrigagdo constitucional de zelo pela legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia no manejo dos recursos publicos (art.
37, caput, CF/88);

CONSIDERANDO o0 estrito cumprimento dos estadgios da despesa publica
(empenho, liquidacdo e pagamento), nos termos dos arts. 62, 63 e 64 da Lei Federal n°
4.320/1964;

CONSIDERANDO a provocagdo formal constante no Memorando Interno n°

016/2026, oriundo da Secretaria Municipal de Fazenda Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de coibir a pratica irregular de solicitacbes de
depdsito de verbas remuneratorias, rescisérias ou de programas assistenciais em contas de
terceiros — inclusive sob justificativas de bloqueio judicial da conta do servidor ou
falecimento do titular —, as quais configuram grave violagdo aos controles de rastreabilidade
bancéria, geram risco de pagamento indevido e podem fraudar ordens de penhora

expedidas pelo Poder Judiciario;
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CONSIDERANDO a aplicagéo da presente norma ao Programa Mais Oportunidade
e Trabalho com Dignidade, instituido pela Lei Municipal n° 3.187/2023, especificamente

guanto ao pagamento de diarias e bolsas aos trabalhadores e vulneraveis cadastrados;
RESOLVE:

CAPITULO | - DO OBJETO E ALCANCE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece regras rigidas para o processamento de
pagamentos pela Fazenda Pablica Municipal, aplicando-se obrigatoriamente a todos os 6rgdos

da Administracdo Direta do Municipio de Centenario do Sul, abrangendo:

I. Servidores Publicos: Pagamento de vencimentos, salérios, subsidios, proventos,
férias, 13° salario, horas extras, rescisbes contratuais, exoneracdes e quaisquer
passivos trabalhistas ou administrativos;

I1. Beneficiarios Assistenciais: Pagamento de diarias, auxilios, bolsas e ajudas de custo
referentes ao Programa Mais Oportunidade e Trabalho com Dignidade (Lei
Municipal n° 3.187/2023);

I11.Credores Diversos: Fornecedores de bens, prestadores de servigcos, empreiteiras,

credenciados e beneficiarios de restitui¢ces ou indenizacoes.

CAPITULO Il - DA VEDACAO ABSOLUTA DE PAGAMENT EM CONTA
DE TERCEIROS

Art. 2° E ESTRITAMENTE PROIBIDO realizar o pagamento, crédito ou
transferéncia bancéria de qualquer valor para conta de titularidade de terceiros estranhos ao

credor indicado no processo administrativo, empenho, folha de pagamento ou contrato.

Art. 3° As verbas salariais, rescisorias ou de beneficios sociais serdo pagas
exclusivamente em conta bancaria (corrente ou poupanca) individual, cadastrada em nome e

CPF do proprio servidor, ex-servidor ou beneficiario.

8 1° Bloqueio Judicial ou Restricdo Bancaria: A existéncia de bloqueio judicial,
penhora bancaria, negativacdo ou restricdo financeira na conta do servidor ou beneficiario
NAO autoriza a Administracdo Publica a efetuar o depdsito em conta de conjuge,

companheiro(a), parentes ou terceiros.



e e o
FOLEE B B

% UNIDADE DE CONTROLE
INTERNO (UCI)

PREFEITURA MUNICIPAL DE
CENTENARIO DO SUL

« | —Na hipotese de blogueio ou indisponibilidade da conta, cabera exclusivamente ao
servidor ou beneficiario peticionar no processo judicial competente para requerer a

liberacdo de seus proventos ou a abertura de conta-salario protegida por lei.

§ 2° Falecimento de Servidor ou Beneficiario: Em caso de 6bito do servidor, ex-
servidor ou beneficiario com valores rescisorios ou vencimentos pendentes de pagamento, é
expressamente vedado o depdsito em conta bancéria do cbnjuge meeiro, herdeiro ou

dependente sem a devida providéncia legal.

I. O pagamento de verbas rescisorias ou salariais de servidor falecido exige
obrigatoriamente a apresentacdo de Alvard Judicial ou Escritura Publica de
Inventario e Partilha, devendo o repasse ser realizado estritamente nos termos do
documento judicial ou extrajudicial, ou mediante dep6sito em conta vinculada ao juizo

do inventério.

CAPITULO 11l - DA APLICACAO AO PROGRAMA MAIS OPORTUNIDA
E TRABALHO COM DIGNIDADE (LEI MUNICIPAL N.° 3.187/2023)

Art. 4° O pagamento das diarias e auxilios devidos aos participantes do Programa
Mais Oportunidade e Trabalho com Dignidade (Lei Municipal n°® 3.187/2023) observara

integralmente as regras desta Instru¢cdo Normativa.

8 1° A Secretaria Municipal que iré& receber e requisitar a prestagdo dos servicos do
diarista devera obrigatoriamente, de forma prévia a execucdo das atividades, realizar a coleta

dos dados bancérios do beneficiario, preferencialmente de conta mantida no Banco do Brasil.

8 2° O processamento do pagamento das diarias sera realizado estritamente com base

nos dados bancéarios previamente coletados e cadastrados pela Secretaria receptora.

8§ 3° Eventual alteracdo ou substituicdo de conta bancaria por parte do diarista exige
comunicacdo formal e prévia por parte da Secretaria responsavel a Tesouraria Municipal,

acompanhada da devida comprovacéo de titularidade do CPF do beneficiario.

§ 4° E expressamente proibido o pagamento de diarias mediante conta de terceiros,
intermediarios, lideres comunitarios ou familiares, determinando-se o sobrestamento imediato

da liquidac&o até a regularizacdo dos dados bancarios pelo titular.

CAPITULO IV - DA AUSENCIA DE EXCECOES E EXIGENCIA DE
PREVISAO LEGAL
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Art. 5° N&o havera excecbes administrativas a proibicdo contida nesta Instrugdo

Normativa.

Paragrafo Unico. Por auséncia de previsdo legal que autorize a transferéncia
administrativa para terceiros, o0 Municipio de Centenério do Sul s6 efetuara pagamentos fora
da conta do titular origindrio quando houver ordem expressa e inequivoca do Poder
Judiciéario (ex.: mandado de penhora no rosto dos autos ou determinacédo de deposito judicial)
ou instrumento legal de cessdo de crédito devidamente formalizado e aprovado pela

Procuradoria-Geral do Municipio nos termos da legislacdo de licitagdes.

CAPITULO V - DO FLUXO FINANCEIRO E RESPONSABILIDADES

Art. 6° Cabe ao Setor de Recursos Humanos, a Tesouraria e a Contabilidade recusar,
de imediato, qualquer solicitacdo ou requerimento formulado por servidor ou fornecedor que

pleiteie o depdsito em conta alheia.

Art. 7° A realizagdo de pagamento em conta de terceiro em descumprimento a esta
norma sujeitard os agentes publicos envolvidos (ordenadores de despesa, gestores e
liquidantes) a responsabilizacdo civil, administrativa e funcional nos termos da Lei
Complementar n° 8/2020, além da comunicacdo imediata ao Tribunal de Contas do Estado
do Parana (TCE-PR) e ao Ministério Publico do Estado do Parand (MPPR).

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa poderd ser alterada ou atualizada sempre que

houver necessidade administrativa ou superveniéncia de alteracéo legislativa.

Art. 11. Os casos omissos ou as duvidas suscitadas na aplicacdo desta Instrucédo
Normativa serdo decididos pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, mediante apoio
institucional e manifestacdo prévia da Procuradoria-Geral do Municipio e da Controladoria

Interna.
Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Centenario do Sul, Parana, 14 de setembro de 2026.

LUAN VICENTE DOS SANTOS
Controlador Interno



