Instrucio Normativa n°. 001/2008.

Em cumprimento ac Artigo 8° da Lei Municipal
n°. 2147/07 de 17/10/2007 e inciso X do Art. 10
do Decreto Municipal 036/2008 de 05/03/2008,
que instituem ¢ regulamentam a Unidade “de

Controle Interno do Municipio de Cenienario do= > ™ -

Sul, respectivamente, o Coordenador do controle
Interno institui a seguinte Instrugfo Normativa:

A Unidade de Controle Interno do Municipio dc
Centenario do Sul, Estado do Parana, visando atender o disposto na Lei Federal 8666/93
de 21/06/1993 e Lei Federal n°. 10.520/02 de 17/07/2002,

RESOLVE:

Art®. 1°- Visande instruir 0 acompanhamento aos
processas licitatorios do Municipio de Centenario do Sul, ficam instituidos os anexos 1,
II e I desta Instrugdo Normativa, que deverfo ser adolados como procedimentos
padrdes pelo Departamento de Compras e Licita¢des na elaboragdo dos processos de
licitagcdes e compras.

Art®. 2° - Esta instru¢do Normativa entrard em
vigor na data de sua publicagfio.

Prefeitura Municipal de Centenario do Sul, em 08

de Setembro de 2008.
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ANEXO
Processo Administrativo n®,
Modalidade: Numero !
DESCRICAO DISPOSITIVO LEGAL =

A licitago foi formalizada por meio de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado.

Lei n.° 8.666/93, art. 38, caput

A autorizacso (emitida pela autoridade competente) para
realizagdo da licitagao consta do processo.

Lei n.° 8,666/93, art, 38, caput

Consta do processo a indicag8o do recurso préprio para a
despesa e comprovagio da existéncia de previsdo de recursos
orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagbes a
serem assumidas no exercicio financeiro em curso, de acordo
com o respectivo cronograma.

Lei n.° 8.666/93, art, 70, § 20,
Ifl, art. 14, caput e art. 38
caput

O edital/convite e respectivos anexos (quando for o caso)
constam do processo.

Lei n.? 8.666/93, art. 38, |

O editaliconvite e respectivos anexos (quando for o caso} foi
concebido de acordo com os ditames da legislacao (vide check-
list completo}.

Lei n.® 8.666/93, art, 40

Original do Edital datado, rubricado em todas as folhas e
assinado pela autoridade que o expedir,

Lei n®, 8666/93, art. 40, § 1°.

Os comprovantes das publicactes do edital resumido ou da
entrega do convite constam do processo.

Lein.® 8.666/93, art. 38, 1l

Foi respeitado o prazo de publicagdo entre a divulgagéo da

licitaglc e a realizacao do evento,

§ Concurso ou Concorréncia para: empreitada integral ou do
tipo técnica ou técnica e preco — 45 dias

§ TP lipo técnica ou técnica e preco/ Concorr. se néo for:
empreit. integral ou do tipo técnica ou técnica e preco - 30d

§ Leildo ou TP guando néo for do tipo técnica ou técnica e preco
- 15 dias

[§ Convite - 5 dias teis

Lei n.® 8.666/93, art. 21, seus
incisos e §§.

No caso de Obras, alteragdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias e
da Lei Orgamentdria Anual

'Lei n.® 8.666/93, art. 7.

O aviso ¢ontendo o resumo do edital foi publicado nos meios * -
previstos pela legislagao. . )

Jornal diario de circul, estadual / Jornal de circul. municipal (se -
houver) / D.0. Estaduat {quando se tratar de Admin. Pobl.
Estadual ou Municipal) / DOU {quando se tratar de licitag8o f:ita
pela Admin. Pabl, Federal ou por outro, quando se tratar de obras
financiadas parcial ou totalmente com recursos federais ou
garantidos por instituigdes federais)

§ Convite: (Fixagio em local apropriado e convite aos

interessados)

. i - ] “.
§ Concurso, Concorréncia, Tomada de Precos e Leildo: |.

Lei n.? 8.666/93, art. 21, seus
incisos e §§.
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Q ato de designagio da comissao de licitagdo, do leiloeiro
| administrativo ou oficial, ou do responsavel pelo convite consta
do processo.

Lei n." 8.666/93, art. 38, Hll

.
o
/::r"
. -t

ST

O projeto basico, se existente (necessario para obras e servigos},
possui elementos que permitam a caracterizago do objeto
licitado.

Lei n.° 8.666/93, art. 6.5, IX
4
‘\ -'.EA

Os documentos necessarios a habilitagdo {originais ou copias
autenticadas por cartérios cormpetentes ou por servidores da
administragdo ou publicagdo erm drgdo da imprensa oficial)
constam do processo.

Lei n.® 8.666/93, art. 38, XINZH]: &

combinado com o art. 32, - . Jeafa

Os originais das propostas e dos documentos que as instruirem
constam do processo.

Lei n.° 8.666/93, art. 38, IV

As atas, relatérios e deliberagbes da Comissao Julgadora
constam do processo.

Lei n.° 8.666/93, art. 38, V

Os pareceres técnicos ou juridicos emltldos sobre a licitaglo
constam do processo.

Lei n.° 8.666/93, art. 38, VI

Os atos de homologagao do objeto da licitagao constam do
processo.

Lei n.? 8.666/93, art. 38, VII

Os atos de adjudicagdo do objeto da licitagdo constam do Lei n.° 8.666/93, art. 38, Vil
Processo, ,
As minutas de editais de licitagdo foram previamenie examinadas | Lei n.® B.666/93, art. 39,

e aprovadas pela assessoria juridica da Administra¢ao.

paragrafo Unico

As minutas dos contratos foram previamente examinadas e
aprovadas pela assessoria jurldica da Administragao.

Let n.° 8.666/93, art. 38,
paragrafo Unico

A Administragdo ndo descumpriu as normas e condigbes do
edital, ao qual se acha vinculada.

Lei n.® 8.666/93, arl. 41

Entre as etapas da habilitagcho e de julgamento das propostas foi
aberto o prazo para interposigao de recursos ou houve expressa
declara¢io de todos os licitantes renunciando a esse direito
{exceto no pregao).

Lei n.° 8.666/93, art. 109, § 1.°

Os recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e
respectivas manifestagbes e decisdes constam do processo.

Lei n.? B.666/83, art. 38, VIl

O termo de contrato ou instrumento equivalente (conforme o
caso) consta do processo.

Lei n.® 8‘.666!‘93. art. 38, X

Se for o caso, consta do processa o despacho de anulagao ou de
revogagao da licitagao.

No caso de Obras: Designagao do fiscal do contrato

No caso de Obras: Designagéo do ﬁscal da obra habllatado e.
credenciado junto ao CREA

Lein.® 8.666/93, art. 38, I1X

Lei n.° 8.666/93 arts. 58 e 67.

Lei n.® 8.666/93 arts. 58 e b7 e
Res. CONFEA 345 de
27/07/1990.
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Processo Administrativo n°,

Pregiio Presencial n°. /

DESCRIGAO

A licitagao foi formalizada por meio de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado.

DISPOSITIVO LEGAL
Lei n.° 8.666/93, art. 38, caput

A auterizacio (emitida pela autoridade competente) para
realizagdo da licitagdo consia do processo.

Decreto n.® 3.555/00, Anexo |, art. 7.5, |
ear. 21,V

A justificativa para contratagdo {(emitida pela autOndade
competente} consta do processo.

Lein.? 10.520/02, art. 3° [elll, e
Decreto n.* 3.555/00, Anexc |, art. 8.°,
I, “b" e art. 21, |

Consta do processe a indicagio do recura préprio para a
despesa e comprovagio da exIsténcia de previsdo de recursos
orcamentarios (com a indicagio das respectivas rubricas) que
assegurem o pagamento das obrigagdes a serem assumidas no
exerclcio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma.

Decreto n.® 3.555/00, Anexo |, art, 21,
IV e Lei n.? 8.666/93, an. 7o, § 20, Il
{para servigos) ou ari. 14, caput (para
compras)

Foi efaborado termo de referéncia com a indicagao do objeto de
forma precisa, suficiente e clara.

Decreto n.® 3.555/00, Anexo |, art. 8.9, |

O termo de referéncia coniém elementos capazes de propiciar a
avaliagfo do custo pela Administragao, diante de orgamento
detalhado, considerando os pregos praticados no mercado, a
definicio dos métodos, a estratégia de suprimento e ¢ prazo de
execucao do contrato.

Decreto n.? 3.555/00, Anexo |, art. 8.2, Il

O termo de referéncia foi aprovado pela autaridade competente.

Decreto n.? 3.555.~'Oﬁ. Anexo |, art. 8.9,
i, *a=

O termo de referéncia consta do processo.

Decreto n.? 3.555/00, Anexo |, art. 21, 1l

A designacgao do pregoeiro e da equipe de apoio consta do
processo.

Decreto n.® 3.555/00, Anexo |, art, 21,
Vi

O edital e respectivos anexos (quando for o caso) constam do
processo.

Decreto n.® 3.555/00, Anexo |, art. 21,
Vil e Lei n.° 8.666/93, art. 38, |

O edital e respectivos anexos {quando for o caso} foi concebldo
de acorde com os ditames da legislagdo (vide check-list
complelo).

Lei n.® 10.520/02, art. 4.5, 1l e Lein®
8.666/93, art. 40

Original do Edital datado, rubncado em {odas as folhas e
assinado pela autoridade que o expedir.

Lei n® 86667933, art. 40, § 1°.

A minuta do contrato, se for 0 caso, consta do processo.’

{ Decreto n,® 3.555/00, Anexa |, art. 21,
AIX

O parecer juridico aprovando as mlnulas do edital e'do contrato
consta do processo. e

Decreto n.? 3.555/00, Anexo |, art. 21,
Vit e Lei n.? 8.666/93, art. 38, paragrafo
Unico

Os comprovantes das publicagdes do edntai resumldo constam
do processo. P

Decrefo n.? 3.555/00, Anexo |, art. 21,
Xll e Lei n.? B.666/93, art. 38, Il

Foi respeitado o prazo de 8 dias Uteis entre’a divulgagéo da
licitagio (publicagho do aviso do edital) e a realizagdo do
evento.

Lei n.® 10.520/02, art. 4.5,V
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O aviso contendo o resumo do edital foi publicado nos meios
previstos pela legislagao.

até R$ 160 mil {DOU e internet) .

de R$ 160 mil a RS 650mil (DOU, intemet e jornal de grande
circulacdo local)

acima de RS 650 mil (DGU, internet e jornal de grande
circulacdo regional ou nacional)

Decreto n.° 3.555/00, Anexo I, art. i1, 1 _}-
rgis

/

E_
N\

Os documentos necessarios a habilitagio {originais ou copias
autenticadas por cartdrios competentes ou por servidores da
administragdo ou publicagio em 6rgao da imprensa oficial}
constam do processo.

Decreto n.® 3.555/00, Anexo I, art. 21, X |2 ¢
e Lei n.® 8.666/93, art. 38, XII o |

combinado com o art. 32

Os originats das propostas escritas constam do pracesso.

Decreto n.° 3.555/00, Anexo |, art. 21, X

Consta do processo a ata da sesséo do pregéo, contendo o
registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e
verbais apresentadas, na ordem de classificagéo, da anélise da
documentagdo exigida para habilitagio e dos recursos
interpostos.

1 X1

Decreto n.? 3.555/00, Anexo |, art, 21,

Os pareceres técnicos ou jurldicos emitidos sobre a licitagio
constam do processo.

Lei n.° 8.666/93, art, 38, VI

Os atos de adjudicagio do objeto da licitagdo constam do ..
processo. .

Lei n.® 8.666/93, art. 38, VII

Os atos de homologagio do objeto da licitag8o constam do
processo.

Lein.” 8.686/93, art. 38, VII

O comprovante da divulgagido do resultado da licitagio constam
do processo.

Decrete n.® 3.555/00, Anexo |, art. 21,
X1

O termo de contrato ou instrumento equivalente {(conforme o
caso) consta do processo.

Lei n.® 8.666/93, art. 38, X -

Os comprovante da publicagfio do extrato do contrato consta do
proesso.

Decreto n.? 3.555/00, Anexo |, art. 21,
Xl

A publicagio resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentios na imprensa oficial foi providenciada pela
Administragfo até o 5.° dia Gtil do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daguela data.

Lei n.® B.666/93, art. 61, paragrafo dnica

Se for o caso, constam do processo recursos eventualmente
apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e
decisbes

Lei n.* 8.666/93, art. 38, Vill

Se for o caso, consta do processeo despacho de anulagéo ou de
revogagdo da licitagao.

Lei n.® 8.666/93, art. 38, IX
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°, EMITIDO EM: N e
ABERTURA
MODALIDADE: Data: Horario
! /1

OBIJETO:
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AUTORIZACAO PARA ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°,

DATA: {7

OBJETO

OBIJETO

ORGAO SOLICITANTE

ORGAOS BENEFICIADOS

FINALIDADE

TERMINO DO PROCESSO

SERVIDOR

RESPONSAVEL
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